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[bookmark: _Toc117663878]GENERELL BESKRIVELSE
[bookmark: _Toc164247379][bookmark: _Toc11926551][bookmark: _Toc117663879]   Oppdragsgiver

Opplysninger om oppdragsgiver og oppdragsgivers kontaktperson fremkommer i oppdragsgivers konkurransegjennomføringsverktøy (KGV). 

All kommunikasjon med oppdragsgiver skal skje gjennom oppdragsgivers KGV. Dette gjelder også spørsmål og svar. 


[bookmark: _Toc11926552][bookmark: _Toc117663880]Anskaffelsens formål og omfang
Anskaffelsens formål er å inngå kontrakt om kjøp av ……. En beskrivelse av anskaffelsen, dens formål og omfang finnes i oppdragsgivers KGV.   

Fullstendig beskrivelse av leveransen følger av kravspesifikasjonen. 

1.1 [bookmark: _Toc113618463][bookmark: _Toc117663881]Kontraktsvilkår
Kontrakten reguleres av kontraktsvilkårene i bilag x. 

[bookmark: _Toc234737563][bookmark: _Toc117663882]Deltilbud	Comment by Forfatter: Stryk det alternativet som ikke passer. Dersom det åpnes for deltilbud, angi på hvilke deler.

Det er ikke plikt til å vurdere oppdeling over EØS-terskelverdiene, men det kan likevel være gode anskaffelsesfaglige grunner til også å gjøre det under disse verdiene. 
Det er ikke adgang til å gi tilbud på deler av oppdraget.

Gi en kort begrunnelse for at det ikke gis anledning til å gi tilbud på delkontrakter. (Det er valgfritt om begrunnelsen skal gis her eller i anskaffelsesprotokollen.)

eller 

Det er adgang til å gi tilbud på deler av oppdraget, det vil si tilbud på følgende deler:>
1.      
2.      

[bookmark: _Toc266101725][bookmark: _Toc325112488][bookmark: _Ref450640597][bookmark: _Toc117663883]Viktige datoer
Oppdragsgiver har lagt opp til følgende tidsrammer for prosessen: 

	Aktivitet
	Tidspunkt

	Utsendelse av konkurransegrunnlag
	Dato

	Eventuell tilbudsbefaring/tilbudskonferanse
	Dato

	Referat eventuell tilbudsbefaring/tilbudskonferanse
	Dato

	Frist for å stille spørsmål til konkurransegrunnlaget
	Dato og klokkeslett

	Frist for å levere tilbud
	Dato og klokkeslett

	Tilbudsåpning
	Dato og klokkeslett

	Evaluering
	Uke x-x 

	Eventuell dialog
	Uke x-x

	Valg av leverandør og meddelelse til leverandører
	Dato 

	Karensperiode
	Dato 

	Kontraktsinngåelse
	Dato

	Tilbudets vedståelsesfrist
	Dato og klokkeslett



Det gjøres oppmerksom på at tidspunktene etter innleveringsfrist for forespørselen om deltakelse er foreløpige og kan bli gjenstand for justeringer. En eventuell forlengelse av tilbudets vedståelsesfrist kan bare skje dersom leverandøren godkjenner dette. 


[bookmark: _Toc165189780][bookmark: _Toc117663884] REGLER FOR GJENNOMFØRING AV KONKURRANSEN 
[bookmark: _Toc117663885][bookmark: _Toc181105587]Anskaffelsesprosedyre
[bookmark: _Toc181781875][bookmark: _Toc181781934][bookmark: _Toc181782242][bookmark: _Toc181782301][bookmark: _Toc181781877][bookmark: _Toc181781936][bookmark: _Toc181782244][bookmark: _Toc181782303]Anskaffelsen gjennomføres i henhold til lov om offentlige anskaffelser av 17. juni 2016 (LOA) og forskrift om offentlige anskaffelser (FOA) FOR 2016-08-12-974. del I og del II. Kontraktstildeling vil bli foretatt etter prosedyren begrenset tilbudskonkurranse jfr. FOA § 8-3. Utvelgelse av hvilke leverandører som skal få levere tilbud er foretatt. Bare de leverandørene som har blitt utvalgt og invitert har anledning til å levere tilbud.

[bookmark: _Toc181105588][bookmark: _Toc181105590][bookmark: _Toc181105592]Alternativ 1	Comment by Forfatter: Velg ett av alternativene.
Oppdragsgiver planlegger å tildele kontrakt uten å ha dialog med leverandørene utover å foreta eventuelle avklaringer/korrigeringer. 

Dialog gjennom forhandlinger kan likevel bli gjennomført dersom oppdragsgiver, etter at tilbudene er mottatt, vurdere det som hensiktsmessig. Utvelgelsen vil i så fall bli gjort etter en vurdering av tildelingskriteriene. Det presiseres at ingen leverandører kan forvente dialog om sitt tilbud og derfor må levere sitt beste tilbud.	Comment by Forfatter: Avsnittet bør slettes dersom det er lite sannsynlig at forhandlinger vil bli gjennomført. En sletting av avsnittet vil ikke medføre at en er avskåret fra å gjennomføre forhandlinger.

Alternativ 2
Oppdragsgiver planlegger å gjennomføre dialog gjennom forhandlinger med en eller flere av leverandørene som inngir tilbud i konkurransen. Forhandlingene vil kunne gjelde alle sider av tilbudene. Utvelgelsen av hvem det vil forhandles med vil bli foretatt etter en vurdering av tildelingskriteriene. Det planlegges å ha forhandlinger med maksimalt X leverandører. 

Forhandlinger blir ikke gjennomført dersom oppdragsgiver, etter at tilbudene er mottatt, vurderer at forhandlinger ikke er hensiktsmessig. Dialog i form av rettinger/avklaringer gjennomføres ved behov.

Leverandøren oppfordres på det sterkeste til å følge de anvisninger som gis i dette konkurransegrunnlaget med vedlegg og eventuelt stille spørsmål ved uklarheter via oppdragsgivers KGV. 


1. [bookmark: _Toc111708268][bookmark: _Toc117663886][bookmark: _Toc325112290][bookmark: _Toc106263998]Krav til lønns- og arbeidsvilkår	Comment by Forfatter: Punktet kan strykes dersom forskriften ikke gjelder for anskaffelsen. 

For mer informasjon om plikten til å stille krav til lønns- og arbeidsvilkår, se anskaffelser.no. 
Kontrakten vil inneholde krav om lønns- og arbeidsvilkår, dokumentasjon og sanksjoner i samsvar med forskrift om lønns- og arbeidsvilkår av 8. februar 2008 nr. 112.

[bookmark: _Toc117663887]Krav til lærlinger	Comment by Forfatter: Punktet kan strykes dersom forskriften ikke gjelder for anskaffelsen. 

For mer informasjon om plikten til å stille krav til lærlinger, se anskaffelser.no. 
Kontrakten vil inneholde krav til lærlinger i samsvar med forskrift om plikt til å stille krav om bruk av lærlinger i offentlige kontrakter (FOR-2016-12-17-1708).


[bookmark: _Toc106176699][bookmark: _Toc117663888]Skatteattest
Valgte leverandør skal på forespørsel levere skatteattest for merverdiavgift og skatteattest for skatt. Dette gjelder bare dersom valgte leverandør er norsk. Oppdragsgiver kan innhente skatteopplysningene via eBevis. Alternativt innhentes skatteattesten manuelt. 

Skatteattesten skal ikke være eldre enn 6 måneder regnet fra fristen for å levere forespørsel om å delta i konkurransen eller tilbud.

Ved bygge- og anleggskontrakter skal også alle underleverandører levere skatteattest ved inngåelse av kontrakter i tilknytning til oppdraget, som overstiger kr 500 000 ekskl. mva.  
 
[bookmark: _Toc117663889]Offentlighet og taushetsplikt
For allmennhetens innsyn i dokumenter knyttet til en offentlig anskaffelse gjelder offentleglova. Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter å hindre at andre får adgang eller kjennskap til opplysninger om tekniske innretninger og fremgangsmåter eller drifts- og forretningsforhold det vil være av konkurransemessig betydning å hemmeligholde, jf. FOA §§ 7-3 og 7-4 og, jf. forvaltningsloven § 13.
[bookmark: _Toc181781882][bookmark: _Toc181781941][bookmark: _Toc181782249][bookmark: _Toc181782308][bookmark: _Toc181782373][bookmark: _Toc181781883][bookmark: _Toc181781942][bookmark: _Toc181782250][bookmark: _Toc181782309][bookmark: _Toc181782374]
[bookmark: _Toc117663890]Vedståelsesfrist
Leverandøren må vedstå seg sitt tilbud til det tidspunktet som er angitt i pkt. 1.5 ovenfor. 

[bookmark: _Toc117663891]Oppdatering av konkurransegrunnlaget og tilleggsopplysninger
[bookmark: _Toc234135365][bookmark: _Toc234135366][bookmark: _Toc234135367]Eventuelle rettelser, suppleringer eller endringer av konkurransegrunnlaget, samt spørsmål til konkurransen med svar i anonymisert form, vil bli formidlet til alle leverandører som har registrert sin interesse for anskaffelsen i konkurransegjennomføringsverktøyet (KGV). 

[bookmark: _Toc11926563][bookmark: _Toc117663892]Tilleggsopplysninger
Dersom leverandøren finner at konkurransegrunnlaget ikke gir tilstrekkelig veiledning, eller er uklare, kan leverandøren be om tilleggsopplysninger hos oppdragsgiver via konkurransegjennomføringsverktøyet (KGV).

Dersom det oppdages feil i konkurransegrunnlaget, bes det om at dette formidles til oppdragsgiver via KGV. 
1. [bookmark: _Toc117663893]eBevis
(Slett dette avsnittet om du ikke skal benytte eBevis)
Oppdragsgiver benytter eBevis for å innhente opplysninger knyttet til kvalifikasjonskrav og avvisningsgrunner i denne konkurransen. Opplysninger om restanser fra Skatteetaten og firmaopplysninger fra Brønnøysundregistrene er blant informasjonen som hentes inn. 	Comment by Forfatter: Les mer om eBevis og informasjonen som innhentes på anskaffelser.no.

Avtalen som benyttes i denne konkurransen inneholder en bestemmelse om samtykke til bruk av eBevis. Når leverandør leverer sitt tilbud i KGV, vil han like etter motta en forespørsel om å gi fullmakt til å innhente opplysninger via eBevis. Fullmakten må besvares i Altinn. Dersom du ikke samtykker til bruk av eBevis må dokumentasjonen oppdragsgiver ber om sendes inn manuelt. 

[bookmark: _Toc11844237][bookmark: _Toc117663894]KVALIFIKASJONSKRAV	Comment by Forfatter: Kvalifikasjonskravene som er angitt her er eksempler på kvalifikasjonskrav som kan stilles. Bruker av malen må foreta en selvstendig vurdering av hvilke krav som er nødvendig å stille i den aktuelle konkurransen. Det er obligatorisk å be leverandøren som blir tildelt kontrakt om å levere skatteattest.

Det finner mer informasjon om kvalifikasjonskrav på anskaffelser.no. 

Kriterieveiviseren inneholder formuleringer til krav og kriterier for miljø og sosialt ansvar (krav til menneskerettigheter). 
Enten

For å kunne få sitt tilbud evaluert må leverandøren levere egenerklæring om at han oppfyller samtlige av de kvalifikasjonskravene som er oppgitt nedenfor. 	Comment by Forfatter: Alternativet dersom man benytter egenerklæring som en foreløpig dokumentasjon av kvalifikasjonene.

Den eller de leverandørene som blir innstilt til kontraktsinngåelse må før kontrakt inngås dokumentere oppfyllelse av kvalifikasjonskravene i henhold til de opplyste dokumentasjonskrav. 	Comment by Forfatter: Egenerklæring kan benyttes som endelig dokumentasjonsbevis, jfr forskriftens § 8-10(3). Dersom man ønsker å benytte seg av denne muligheten må dette opplyses i konkurransegrunnlaget. Dette kan gjøres ved at denne teksten erstattes med en setning om at egenerklæringen benyttes som endelig dokumentasjonsbevis. I tillegg må dokumentasjonskravene i pkt. 3.2 og videre erstattes med «egenerklæring». Valgte norske leverandør må uansett levere skatteattest.

Eller

For å kunne få sitt tilbud evaluert må leverandøren levere etterspurt dokumentasjon på at han oppfyller kvalifikasjonskravene. Se også pkt. 5.2.	Comment by Forfatter: Alternativet dersom man ikke benytter egenerklæring form foreløpig dokumentasjon.

[bookmark: _Toc11844239][bookmark: _Toc117663895]Leverandørens organisatoriske og juridiske stilling
	Krav 	
	Dokumentasjonskrav 

	Leverandøren skal være registrert i et foretaksregister, faglig register eller registrert i et handelsregister i den staten leverandøren er etablert.
	· [bookmark: Tekst28]Norske selskaper: Firmaattest
· Utenlandske selskaper: Godtgjørelse på at selskapet er registrert i foretaksregister, faglig register eller et handelsregister i den staten leverandøren er etablert.




[bookmark: _Toc11844240][bookmark: _Toc117663896]Leverandørens økonomiske og finansielle kapasitet
	Krav 
	Dokumentasjonskrav 

	Leverandøren skal ha tilstrekkelig økonomisk og finansiell kapasitet til å kunne utføre kontrakten. Kredittverdighet uten krav til sikkerhetsstillelse vil være tilstrekkelig til å oppfylle kravet.	Comment by Forfatter: I veldig mange anskaffelser vil det være unødvendig å stille krav til økonomisk og finansiell kapasitet. Ved vurderingen av om du likevel skal stille krav til dette må du se hen til blant annet: kontraktens størrelse, bransje, leveransens kompleksitet og varighet.
	· Kredittvurdering som baserer seg på siste kjente regnskapstall. Ratingen skal være utført av kredittopplysningsvirksomhet som har konsesjon til å drive slik virksomhet.



Dersom leverandøren har saklig grunn til ikke å fremlegge den dokumentasjon oppdragsgiver har krevd, kan han dokumentere sin økonomiske og finansielle kapasitet ved å fremlegge ethvert annet dokument som oppdragsgiver anser egnet.

[bookmark: _Toc325111729][bookmark: _Toc11844241][bookmark: _Toc117663897][bookmark: _Toc181781971]Leverandørens tekniske og faglige kvalifikasjoner  
	Krav
	Dokumentasjonskrav

	Leverandøren skal ha erfaring fra sammenlignbare oppdrag.
	Beskrivelse av leverandørens inntil 3 mest relevante oppdrag i løpet av de siste 3 årene. Beskrivelsen må inkludere angivelse av oppdragets verdi, tidspunkt og mottaker (navn, telefon og e-post.) Det er leverandørens ansvar å dokumentere relevans gjennom beskrivelsen. Leverandøren kan dokumentere erfaringen ved å vise til kompetanse til personell han råder over og kan benytte til dette oppdraget, selv om erfaringen er opparbeidet mens personellet har utført tjeneste for en annen leverandør.



[bookmark: _Toc117663898]TILDELINGSKRITERIER	Comment by Forfatter: Forskriftens krav er at tildelingen skjer etter objektive kriterier som skal oppgis i prioritert rekkefølge i anskaffelsesdokumentene. Det skal angis krav til dokumentasjon for hvert tildelingskriterium. 

Dette punktet gir eksempler på hvordan et objektivt kriterium kan utformes. 

Du finner veiledning om tildelingskriterier på www.anskaffelser.no

(velg ett alternativ)	Comment by Forfatter: Velg kun ett av de tre alternative måtene for kontraktstildeling.
[bookmark: _Toc223339936]
Tildelingen vil skje på bakgrunn av hvilket tilbud som har den laveste prisen.

	Vurderingstema:
	Krav til dokumentasjon:

	Under dette kriteriet vurderes tilbudt pris.
	Ferdig utfylt prisskjema




Eller

Tildelingen vil skje på bakgrunn hvilket tilbud som har den laveste kostnaden.

	Vurderingstema:
	Krav til dokumentasjon:

	· Under dette kriteriet vurderes 
· tilbudt pris
· livssykluskostnader


	· Ferdig utfylt prisskjema
· Etterspør her eventuell informasjon du trenger fra leverandøren for å vurdere livssykluskostnader



Eller	Comment by Forfatter: Ved valg av dette alternativet:
 Velg mellom «pris» eller «kostnad» både i teksten over tabellen og i tabellen
Forskriften krever at kriteriene angis i prioritert rekkefølge. Bytt eventuelt rekkefølge på pris/kostnad og kvalitet. 

Tildelingen vil skje på bakgrunn av hvilket tilbud som har det beste forholdet mellom pris / kostnad og kvalitet, basert på følgende kriterier angitt i prioritert rekkefølge:

[bookmark: _Toc181105607][bookmark: _Toc181105611][bookmark: _Toc181105615][bookmark: _Toc181105616][bookmark: _Toc181105620][bookmark: _Toc181105624][bookmark: _Toc181105625][bookmark: _Toc181105627][bookmark: _Toc181105631][bookmark: _Toc181105635][bookmark: _Toc181105639][bookmark: _Toc181105643][bookmark: _Toc181105647][bookmark: _Toc181105651][bookmark: _Toc181105655][bookmark: _Toc181105657][bookmark: _Toc181105659]
	Kriterium
	Krav til dokumentasjon

	Pris / Kostnad
· Under dette kriteriet vurderes:
· tilbudt pris
· livssykluskostnader
	· Ferdig utfylt prisskjema
· Etterspør her eventuell informasjon du trenger fra leverandøren for å vurdere livssykluskostnader

	Kvalitet	Comment by Forfatter: Forskriftens § 8-11(2) har en liste over forhold du kan vektlegge under kvalitetsbegrepet. Listen er ikke uttømmende.
· Under dette kriteriet vurderes:
· X
· Y
· z

	· X	Comment by Forfatter: Angi krav til dokumentasjon. Spesifiser hva som skal fremkomme og hvor. Det er naturlig at alt som har med kvaliteten på leveransen å gjøre skal fremkomme i leverandørens løsningsbeskrivelse.
· Y
· Z 





[bookmark: _Toc117663899] Innlevering av tilbud 
[bookmark: _Toc165189794]
Tilbudet skal leveres via Oppdragsgivers KGV [<sett inn URL/elektronisk adresse til systemet det skal leveres til>] 

Tilbudet skal i sin helhet leveres etter den utformingen det elektroniske systemet for innlevering angir, innen tilbudsfristen. Innlevering av tilbud pr e-post eller lignende vil medføre avvisning av tilbudet. Tilbudet skal være bindende. Leverandøren har risiko for uklarheter i tilbudet. 

[bookmark: _Toc117663900]Tilbudets utforming
Leverandøren skal fylle ut og besvare alle punkter i konkurransedokumentene. Dokumentasjon skal lastes opp som pdf-filer dersom ikke annet format er spesifisert. Prisark skal lastes opp som Excel-fil. 
[bookmark: _Toc113618490][bookmark: _Toc117663901]Elektronisk signatur	Comment by Forfatter: Det gjelder ikke noe ubetinget krav om bruk av elektronisk signatur når oppdragsgiveren bruker elektroniske kommunikasjonsmidler. 
Oppdragsgiveren kan i stedet kreve at leverandørene bruker løsninger som gir tilfredsstillende sikkerhet for at oppdragsgiveren kan sannsynliggjøre hvilken leverandør som har levert det enkelte tilbud, og knytte avsenderen til innholdet.
Det har blitt utarbeidet retningslinjer for sikkerhetstiltak ved elektronisk konkurransegjennomføring som offentlige oppdragsgivere bør følge i sine anskaffelser som er lagt ut på departementets nettsider.
Vi anbefaler leverandørene å benytte seg av elektronisk signatur for å autentisere seg ved innlevering av tilbud. Elektronisk signatur kan bestilles på www.commfides.com, www.buypass.no eller www.bankid.no. 


[bookmark: _Toc117663902]Vedlegg
· Kontrakt m/bilag
· Øvrige vedlegg


20

Versjon oktober 2022

